Guatemala, 31 de marzo de 2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho.

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades mensuales conforme a o estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios técnicos Numero 850-2020 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 10-2020, correspondiente al mes de marzo del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
numero 0070 serie “A”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en el départamento Financiero, seccién Tesoreria con la
elaboracién de los documentos de la “Informacion Publica”™ de Viaticos al
interior y exterior, y Reconocimiento de Gastos, durante el mes de marzo.

2. Apoyar en el departamento Administrativo con la revision y elaboracién de
las bitacoras del afic 2018 de un vehiculo assgnado a la DGDCFC, durante
el mes de marzo.

3. Apoyar al departamento Financiero, seccién Tesoreria en el control de set
de formularios de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante el mes de
marzo. .

4. Brindar apoyo en el departamente Financiero, seccion Tesoreria con la
entrega de SET de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante el mes de
marzo.

5. Apoyar al departamento Financiero, seccion Tesoreria en darle seguimiento
a las liquidaciones de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante el mes
de marzo. :

6. Apoyar al departameﬂto Financiero, seccidn Tesoreria con la revision de
Liquidaciones de viaticos y reconocimiento de gastos, durante el mes de
marzo

7. Apoyar en el departamento Financiero, seccién Tesoreria con el lenado de
formularios de liguidacion de Viaticos y Recanacimuenm de Gastos, durante
el mes de marzo.

8. Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccién Tesoreria en darle
seguimiento a pagos de los comisionados v designados, durante el mes de
marzo. ;



RESULTADOS OBTENIDOS:

Ma

Se apoyd en el departamento Financiero, seccién Tesoreria con la
elaboracion de los documentos de la “Informacién Publica” de Viaticos al
interior y exterior, y Reconocimiento de Gastos que fueron enviados a
Planificacion de la DGDCFC, realizado en el mes de marzo.

Se brindd apoyo en el departamento Administrativo con ia revisién y
elaboracion de las bitacoras de uno de los vehicuios asignados a la
DGDCFC en el periodo de enero a diciembre del afio 2018, apoyo realizado
en el mes de marzo.

Se apoyd en el departamento Financiero, seccidn Tesoreria con el control
de set de formularios de Viaticos v Reconocimiento de Gastos, realizado
durante el mes de marzo.

Se brindé apoyo en el departamento Financiero, seccién Tesoreria con la
entrega de los SET de viaticos y reconocimiento de gastos, durante el mes
de marzo.

Se apoyd en el departamento Financiero, seccién Tesorerfa en darle
seguimiento a las liquidaciones de Viaticos y Reconocimiento de Gastos,
durante el mes de marzo

Se apoyd en el departamento Financiero, seccién Tesoreria con la revision
de liguidaciones de Viaticos y Reconocimiento de gastos, realizando las
observaciones correspondientes en los documentos, durante el mes de
marzo.

Se apoyé en el departamento Financiero, seccion Tesoreria con el llenado
de formularios de liquidacién de Vidticos v Reconocimiento de Gastos,
durante el mes de marzo.

Se brindd apoyo en el departamento Financiero, seccion Tesoreria en darle
seguimientc a los pagos correspondientes de los comisionados y
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